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Anwender 1x6 Stunden

09:00 – 09:30 Anmelden, Wiki Layout, Navigation

09:30 – 09:45 Suchen und finden

09:45 –10:00 Neue Seiten erstellen

10:00 – 10:15 Seiten beobachten

10:15 – 10:45
WYSIWYG-Editor: Text formatieren, Seiten strukturieren, Links und 
Dateien einbinden

10:45 – 11:00 Pause

11:00 – 11:45
WYSIWYG-Editor: Tabellen, erweiterte Funktionen, 
Seiteneinstellungen

11:45 – 12:15 Seiten löschen, verschieben, schützen; Weiterleitungen

12:15 – 13:15 Mittagspause

13:15 – 13:45 Wiki Konzepte: Kategorien, Namensräume, Unterseiten

13:45 – 14:15 Versionen vergleichen, wiederherstellen

14:15 – 14:30 Seiten veröffentlichen

14:30 – 14:45 Wiedervorlage, Erinnerungsfunktion

14:45 – 15:00 Pause

15:00 – 15:30 Benachrichtigungen, persönliche Einstellungen

15:30 – 16:00 Blog

16:00 – 16:30 Zusammenfassung, FAQ

Anwender 1x6 Stunden

08:30 – 08:45 Layout, Navigation und Menüs

08:45 – 09:00 Suchen und finden
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09:00 – 09:15 Übung: Seite erstellen

09:15 – 09:45 Übung: Seite bearbeiten und speichern

09:45 – 10:00 Der Titelbereich einer Seite

10:00 – 10:15 Versionsgeschichte

10:00 – 10:15 Übung: Seitenversion wiederherstellen

10:15 – 10:30 Pause

10:30 – 11:00 Seite umbenennen

11:00 – 11:30 Allgemeine Seitenwerkzeuge ( , Löschen)Verschieben

11:30 – 12:30 Mittagspause

12:30 – 12:45 Wikitext

12:45 – 13:15 Ordnung und Struktur: Namensräume, Kategorien, Unterseiten

13:15 – 13:45 Seiteninformationen, Seitenzuweisungen, Erinnerung, Aktualität

13:45 – 14:15 Freigabe

14:15 – 14:30 Pause

14:30 – 15:00 Begutachtungsprozess

15:00 – 15:30 Änderungen verfolgen

15:30 – 15:45 Spezialseiten

15:45 – 16:00 Fragen & Antworten

Anwender 2x3 Stunden vormittags

 1Tag

09:00 – 09:30 Anmelden, Wiki Layout, Navigation

09:30 – 09:45 Suchen und finden

09:45 –10:00 Neue Seiten erstellen

10:00 – 10:15 Seiten beobachten



Vorlage:AgendaAnwenderTraining

16.04.2025 Dieses Dokument wurde erzeugt mit BlueSpice Seite  von 4 6

10:15 – 10:45
WYSIWYG-Editor: Text formatieren, Seiten strukturieren, Links und 
Dateien einbinden

10:45 – 11:00 Pause

11:00 – 11:45
WYSIWYG-Editor: Tabellen, erweiterte Funktionen, 
Seiteneinstellungen

11:45 – 12:30 Seiten löschen, verschieben, schützen; Weiterleitungen

 2Tag

09:00 – 09:15 Zusammenfassung Vortag, FAQ

09:15 – 09:45 Wiki Konzepte: Kategorien, Namensräume, Unterseiten

09:45 – 10:15 Versionen vergleichen, wiederherstellen

10:15 – 10:30 Seiten veröffentlichen

10:30 – 10:45 Erinnerungsfunktion

10:45 – 11:00 Pause

11:00 – 11:30 Benachrichtigungen, persönliche Einstellungen

11:30 – 12:00 Blog

12:00 – 12:30 Zusammenfassung, FAQ

Kundenspezifische Agendas

 NeovacMaintainer

 1Tag

13:30 – 14:00
Rundgang durch die Wiki-Oberfläche: Navigation, Suche, 
Benutzermenü, Seitenwerkzeuge

14:00 – 14:30
Soziale Funktionen: Marktplatz, Microblogging, Mitarbeiterinfo, 
Events, Personelles

14:30 – 14:50
Wiki Konzepte: Seitenmodell, Kategorien, Namensräume, 
Unterseiten
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14:50 – 15:00 Pause

15:00 – 15:30
Inhalte Erstellen, Editieren und Formatieren, Rich Editing von 
Texten

15:30 – 16:00 Übersetzungs-  mit Deepl und FreigabemechanismusWorkflow

16:00 – 16:15 Wikitext

16:15 – 16:30 FAQ

 2Tag

13:30 – 13:45 Zusammenfassung Vortag, FAQ

13:45 – 14:15 Arbeiten mit Vorlagen und Seitenvorlagen

14:15 – 14:50
Nachverfolgung der (eigenen) Wiki-Aktivitäten, Persönliche 
Einstellungen

14:50 – 15:00 Pause

15:00 – 15:30 Qualitätsmanagement

15:30 – 16:00 Wikipflege: , Weiterleitungen Spezialseiten

16:00 – 16:15 Grundlagen Rechtekonzept

16:15 – 16:30 FAQ

Wiki Grundlagen IHK Darmstadt

Block 1

09:00 – 09:30 Anmelden, Wiki Layout, Navigation

09:30 – 09:45 Suchen und finden

09:45 –10:00 Neue Seiten erstellen

10:00 – 10:15 Seiten beobachten

10:15 – 10:45
WYSIWYG-Editor: Text formatieren, Seiten strukturieren, Links und Dateien 
einbinden
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10:45 – 11:00 Pause

11:00 – 11:45 WYSIWYG-Editor: Tabellen, erweiterte Funktionen, Seiteneinstellungen

11:45 – 12:15 Seiten löschen, verschieben, schützen; Weiterleitungen

12:15 – 12:30 Zusammenfassung, FAQ

Block 2

09:00 – 09:15 Zusammenfassung Vortag, FAQ

09:15 – 09:45 Wiki Konzepte: Kategorien, Namensräume, Unterseiten

09:45 – 10:15 Versionen vergleichen, wiederherstellen

10:15 – 10:30 Seiten veröffentlichen

10:30 – 10:45 Erinnerungsfunktion

10:45 – 11:00 Pause

11:00 – 11:30 Benachrichtigungen, persönliche Einstellungen

11:30 – 12:00 Blog

12:00 – 12:30 Zusammenfassung, FAQ
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