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In BlueSpice pro Cloud kénnen Administratoren Benutzer einladen, ihr eigenes Wiki-Konto zu
erstellen, oder sie kdnnen ein Konto fur sie erstellen.
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Konto erstellen

So erstellen Sie ein Konto fur einen neuen Benutzer:

1. Gehen Sie zu Spezial:Benutzerkonto anlegen
2. Geben Sie einen Benutzernamen und eine Email-Adresse flir das neue Benutzerkonto ein. Aktivieren
Sie das Auswahlkastchen, ein temporares Zufallspasswort an die Email-Adresse zu senden.

Benutzername
Rmueller
Ein temporires Zufallspasswort

verwenden und an die angegebene E-
Mail-Adresse versenden

E-Mail-Adresse

rmueller@hallowelt.com

Birgerlicher Name (optional)

Robert Miller
Der birgerliche Name ist optional. Wenn du
ihn angibst, wird er fir die Zuordnung der

Beitrage verwendet.
Begriindung (&ffentlich geloggt)

Sichter fur Produktseiten

Benutzerkonto erstellen

Benutzerkonto erstellen

3. Wenn Sie einen burgerlichen Namen hinzufligen, wird dieser Name im gesamten Wiki flr dieses
Benutzerkonto angezeigt wird. Wenn Sie hier eine Begrindung eingeben, wird dieser imNeuanmeldungs-
Log des Wikis angezeigt. Dies hilft anderen Administratoren zu verstehen, warum einem bestimmten
Benutzer Zugriff auf das Wiki gewahrt wurde.

4. Klicken Sie Benutzerkonto erstellen.

Das Konto ist jetzt aktiv und eine E-Mail mit dem temporaren Passwort wurde an den neuen
Benutzer gesendet.

Erste Anmeldung

Wenn sich Benutzer zum ersten Mal anmelden, missen sie:

1. den Benutzernamen und das temporare Passwort eingeben,
2. die Allgemeinen Geschaftsbedingungen akzeptieren und
3. ein neues Passwort erstellen.

24.04.2025 Dieses Dokument wurde erzeugt mit BlueSpice Seite 2 von 4


https://bs3-de.wiki.bluespice.com/wiki/Datei:Handbuch:special-createaccount1-DE.png

BlueSpfce Handbuch:Konto erstellen

Konto deaktivieren und reaktivieren

Um ein Benutzerkonto zu deaktivieren:

1. Klicken Sie auf die Einstellungen fur ein Benuzterkonto (Schraubschlissel-Symbol).

D User12 reviewer

D User13 FRQO ‘}’j
\:\ User14

1] tiearts

Einstellungen

2. Entfernen Sie das "aktiviert"-Hackchen und klicken Sie fertig.

Abbrechen Benutzer bearbeiten | Fertig ‘

E-Mail:
Echter Name: | reviewer

Aktiviert ||

Checkbox deaktivieren

Um ein deaktiviertes Konto zu reaktivieren:

1. Offnen Sie die Benutzerverwaltung.
2. Fugen Sie die Spalte "Aktiviert" zur Benutzertabelle, indem Sie UGber eine beliebige Kopfzeile, die Spalte
sichtbar machen.
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Benutzername Echter Name E
Aufsteigend sortieren ir

Absteigend sortieren

Spalten Aktiviert

Filters Benutzername

nCYrcTren

Echter Name

Florian Flor [/ E-Mail t

User001 Registrierung
Gruppen

Editor H

Spalte sichtbar machen

3. Filtern Sie die Spalte aktiviert nach "Alle deaktivierten Benutzer anzeigen”.

Aktiviert Benutzername Echter Name E-Mail
b4 Aufsteigend sortieren

Absteigend sortieren
X

Spalten
X

Filters Alle aktivierten Benutzer anzeigen
P woamiew

[ Alle deqhkhtivierten Benutzer anzeigen
Seite 4 won 1

Deaktiviert-Filter

Hinweis: It is not possible to delete user accounts in BlueSpice Cloud.

1. Reaktivieren Sie das Benutzerkonto Gber die Einstellungen des Kontos (wie beim Deaktivieren)

Verwandte Themen

® Benutzer einladen
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