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Archive:GuidedEditing

diese Extension - und damit auch ihre Funktionalitat - ist seit BlueSpice Version 2.27.0 nicht mehr enthalten.
Daher wurde der Artikel in das Archiv verschoben.

_‘
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Was ist GuidedEditing?

GuidedEditing hilft bei der Erstellung oder Bearbeitung von Artikeln, die bestimmten aulBeren
Vorgaben entsprechen mussen. Die Vorgabe fester Bearbeitungsstrukturen ermaglicht ein
einheitliches Bild gerade in gréReren Datensammlungen, was deutlich zur Ubersichtlichkeit
beitragt und die Arbeit im Wiki stark vereinfacht.

Inhaltsverzeichnis

VAT R 1 U] o =Y | =t T T L 2
2 Use Cases: Warum sollte ich GuidedEditing NUEZEN? ... e e e 3
3 Wie nutze ich GuidedEditing? (Schritt fUr SChritt) ... e 3
3.1 Artikel mit Hilfe von GuidedEditing erstellen ... .. e 3
N B o] o X N I [l TSP PRPT 4
oI Ao [0 01 o VIS o = o o H PP UPTUPPR 5
5.1 Vorlagen fUr GuidedEdIiting @rstell@n ... 5
5.2 Welche Rechte mussen vergeben Werden? ... e 7
5.3 Weitere EINSTEIUNGEN ...ttt et e e et e e e e ena s 7
5.4 Technischer HINTEIrGrUNG ...ttt et e e et e e e e e eaea s 7

06.04.2025 Dieses Dokument wurde erzeugt mit BlueSpice Seite 2 von 16


https://bs3-de.wiki.bluespice.com/wiki/Datei:Icon-note.png
https://bs3-de.wiki.bluespice.com

BlueSpfce Archive:GuidedEditing

Use Cases: Warum sollte ich GuidedEditing nutzen?

GuidedEditing ist ideal fir Ihr Unternehmen, wenn Sie
® das Schreiben von Artikeln speziell fir unerfahrene Nutzer erleichtern wollen

® Wert legen auf Konsistenz und strukturierte Inhalte

Zu diesem Zweck bietet Ihnen GuidedEditing die Mdglichkeit, einfach eine Vielzahl hilfreicher
Vorlagen anzulegen, in denen Sie sogar die Editiermdglichkeiten fur den Nutzer bestimmen und
einschranken kdnnen. Reduzierte Komplexitat - einfachere Handhabung!

Wie nutze ich GuidedEditing? (Schritt fr Schritt)

Artikel mit Hilfe von GuidedEditing erstellen

Nichts ist einfacher, als einen Artikel in einem Namensraum zu erstellen oder zu bearbeiten, in
dem GuidedEditing aktiviert wurde.

Schritt 1: Legen Sie einen neuen Artikel an (z.B. Gber die Eingabe eines noch nicht vorhandenen
Artikelnamens im Suchfeld lhres Wikis).

Schritt 2: Im folgenden Fenster kdnnen Sie nun noch einmal den Namensraum festlegen, in dem
sich der Artikel befinden soll, sowie unter welchem Titel der Artikel zu finden sein soll.

Schritt 3: Wahlen Sie einen Seiten-Typ, den Sie zur Erstellung des Artikels verwenden wollen.
Klicken Sie dann auf Seste erstellen.

GUIDEDEDITING 7 ERSTELLEN

Erstellen von ,,GuidedEditing:Test GmbH*

Du bist einem Link zu einer S&ite gefolgt, die nicht vorhanden ist. Um diese Seite anzulegen, trage deinen Text in das untenstehende
Bearbeitungsfeld ein (weitere Informationen auf der Hilfeseite). Sofern du filschlicherweise hier bist, klicke auf die Schaltfliche Zuriick deines
Browsers.

MNamensraum  GuidedEditing v

Titel Test GmbH
Seiten-Typ Profil eines
Partnerunternehmens
Gewdhnlicher Artikel
Blog-Beitrag

Seite erstellen

Screenshot: Wahlen Sie einen Namensraum, einen Seitentitel, sowie einen passenden
Seiten-Typ
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Schritt 4: Sie haben nun die Mdglichkeit, die Inhalte des Artikels in verschiedenen unabhangigen
Abschnitten im Editor zu bearbeiten. Dafur stehen Ihnen fur jeden Abschnitt eigene
Bearbeitungswerkzeuge zur Verfligung, die vom Administrator oder einem zustandigen
Redakteur vorausgewahlt wurden. Auf diese Weise erhalten Artikel vom gleichen Seiten-Typ auch
das gleiche Aussehen.

GUIDEDEDITING $7 ERSTELLEN

Erstellen von ,,GuidedEditing:Test GmbH*

Expertenmodus zum Bearbeiten nutzen

Firmenprofil

Beschreiben Sie hier die Firmen- und Mitarbeiterstruktur und fiigen Sie ein Organigramm als Bild ein

B I YU & = i A~ M @

Umfang der Kooperation

Beschreiben Sie hier den Umfang und die Konditionen unserer Zusammenarbeit mit dem Partner

[ TR L N = = L

Kontakte

Screenshot: Bearbeiten Sie einen neuen Artikel abschnittsweise

Schritt 5: Klicken Sie auf Se/te speichern, um die Bearbeitung des Artikels abzuschlieRen.

Bitte beachten Sie: ab und zu kann es Sinn machen oder sogar nétig sein, die eingestellten
Bearbeitungseinschrankungen zu umgehen (wenn z.B. ein Bild in einem Abschnitt eingefligt
werden soll, in dem dies eigentlich nicht vorgesehen ist). Daflr haben Sie die Méglichkeit, Uber
einen Link am Beginn der Seite in den Expertenmodus zu wechseln. Hier kdnnen Sie die Seite
nun wie gewohnt im Editor bearbeiten.

Tipps & Tricks

® Nutzen Sie GuidedEditing vor allem flur groBe Ansammlungen von Datensatzen, die geordnet in Ihr
Wiki Uberfihrt werden sollen, wie z.B. Profile Ihrer Partner-Unternehmen, oder eine
Mitarbeiterdatenbank.

® Benennen Sie in Ihrem Unternehmen Redakteure, die fiir die Erstellung und Pflege der Seiten-Typ-
Vorlagen zustandig sind.

® Planen Sie genau, welche Namensraume Sie fur GuidedEditing nutzen wollen. Bei manchen Themen
macht eine geordnete Eingabe durchaus Sinn, doch schranken Sie die Kreativitat Ihrer Mitarbeiter nicht
zu sehr ein!
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® Beachten Sie bitte: Sie kénnen eine Seiten-Typ-Vorlage zwar jederzeit verandern, diese Anderungen
werden allerdings in bereits bestehenden Artikel vom gleichen Seiten-Typ nicht automatisch
nachgezogen! Planen Sie also ausfihrlich, welche Inhalte in einem Seiten-Typ angezeigt werden sollen.

Administration

Vorlagen fur GuidedEditing erstellen

Um mit GuidedEditing arbeiten zu kdnnen, mussen Sie zunachst einige Seiten-Typ-Vorlagen
erstellen, mit deren Hilfe Ihre Nutzer durch die Erstellung und Bearbeitung von Artikeln gefihrt
werden kénnen:

Schritt 1: Erstellen Sie eine neue Seite im MediaWiki-Namensraum, indem Sie z.B. im Suchfeld
lhres Wikis folgendes eingeben:

Mediawiki:Guided-editing-form-[Name]

[Name] steht hierbei fir den Namen der Vorlage, die Sie erstellen wollen.

Schritt 2: Legen Sie ein Gerlst von Abschnitten an, die die Nutzer spater einzeln bearbeiten
sollen. Vergeben Sie fir jeden Abschnitt eine eigene Uberschrift, sowie einen bs:guidedediting
-Definitionstag, der die Inhalte des Abschnittes und die Méglichkeiten der Bearbeitung genauer
bestimmt.

Ein Beispiel:

==Firmenprofil==

==Umfang der Kooperation==
==Kontakte==

==Referenzen==

==Informationen und Kontakte im Web==

==Kategorie==

Fur den Definitionstag kénnen folgende Argumente ausgewahlt werden:

Name Beschreibung Typ/Wertebereich Standardwert
type Definiert den Feldtyp Siehe unten Text

. Hilfetext, der in der Sektionsiberschrift ] .
hint . ) FlieRtext kein Eintrag
angezeigt wird
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Name Beschreibung Typ/Wertebereich Standardwert

Definiert die Spalten einer Tabelle, falls
als type "table" angegeben wurde.
Spaltennamen werden durch |
voneinander abgetrennt. Ein spezielleer
Typ kann mit Hilfe eines : angehangt

colums

werden.

® text: In die Spalte kann
beliebiger Text eingegeben
werden. Dies ist die automatische
Einstellung fir eine Spalte, falls
kein anderer Typ vergeben wurde.

® date: Beim Klick auf eine Zelle
wird ein Popup-Fenster gedffnet,
in dem ein Datum ausgewahlt
werden kann

® time: Beim Klick auf eine Zelle Text
kann eine Uhrzeit (im
Viertelstundentakt) ausgewahlt
werden

® number: In die Spalte kann eine
beliebige Zahl eingegeben
werden. Durch die integrierten
Pfeiltasten kann diese Zahl
beliebig erhdht oder erniedrigt
werden (im ler-Schritt)

Feldtypen, die im Argument ¢ype angegeben werden kdonnen:

Typ

text

textwithimage

table

links

categories

Beschreibung

Es werden nur Formatierméglichkeiten fur reinen Text angeboten. Es ist auch mdglich
Listen und Aufzahlungen einzufligen, sowie eine Signatur anzuhangen.

Zusatzlich zu den Textformatierungen wird hier auch das Einfiigen von Bildern mit
Insertimage angeboten.

Die mit co/ums vordefinierten Spalten werden angezeigt. Darunter kann die erste Zeile der
Tabelle befillt werden. Zum Hinzufligen oder Entfernen von Zeilen werden Uber der
Tabelle zwei entsprechende Schaltflachen angeboten.

Damit soll eine Linkliste angelegt werden. Mdglich ist hier das Einfigen von Listen und
Links mit InsertLink. Zudem kann eine Signatur angehangt werden.

Hier sollen Kategorien vergeben werden. Mdéglich ist das Einfligen von Listen und
Kategorien mit InsertCategory. Zudem kann eine Signatur angehangt werden.

Vergessen Sie nicht, die Seite nach lhren Bearbeitungen abzuspeichern!

Schritt 3: Die von Ihnen erstellte Vorlage muss nun noch in die Vorlagenliste bei der
Neuerstellung einer Seite mit Hilfe von GuidedEditing aufgenommen werden. Erstellen Sie hierzu
eine neue Seite im MediaWiki-Namensraum mit der Bezeichnung

Mediawiki:Guided-editing-form-[Name]-label

06.04.2025
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Achten Sie darauf, dass [Name] dem Namen der in den vorherigen Schritten erstellten Vorlagen
entsprechen muss! Entscheiden Sie sich nun flr einen passenden Vorlagentitel und schreiben Sie
diesen als einzigen Inhalt in den Artikel. Dieser Titel wird Ihnen nun als Auswahimaglichkeit
gegeben, wenn Sie einen neuen Artikel mit Hilfe von GuidedEditing erstellen wollen. Ubrigens:
vergessen Sie auch hier nicht, zu speichern!

Welche Rechte mussen vergeben werden?

Um GuidedEditing zu verwenden, mussen die Nutzer mindestens Uber Schreib- und Leserechte
im jeweiligen Namensraum verfugen.

Weitere Einstellungen

Im Abschnitt Guided Editing der Administrationseinstellungen:

® Aktiviert in Namensraumen: gibt an, fur welche Namensraume GuidedEditing genutzt werden soll.

Technischer Hintergrund

GuidedEditing verandert die Bearbesten-Seite in den Namensraumen, in denen es aktiviert
wurde. Sie kénnen GuidedEditing auch jederzeit wieder deaktivieren. In diesem Fall verbleiben
in den bereits bestehenden Artikeln einige funktionsspezifische Tags, die im Lesemodus des
Artikels allerdings nicht angezeigt werden.

Das BlueSpice Paket GuidedEditing ist Teil von BlueSpice pro. Es kann auch als
Erweiterungspaket im Shop erworben werden.

BlueSpice pro

*

BlueSpice pro bietet alles, was von einer unternehmenskritischen Loésung erwartet wird. Im
Gegensatz zu BlueSpice free ist BlueSpice pro die umfassende, unternehmenskritische und
subskribierbare BlueSpice Version. Mehr dazu erfahren Sie auf der BlueSpice Website.

Architektur

Zusatzfunktionen von BlueSpice pro
+

Erweiterungen von BlueSpice free
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Buchfunktion

® Artikel zu Buchern

0a®
M) Qualitatsmanagement

® Begutachtungsworkflows

VisualDiff

® Versionsvergleich

zusammen-stellen und erstellen und in drei
als PDF - Format Workflowprozess verschiedenen
exportieren definieren Ansichten:
® Eigene Buchnavigation ® (berarbeitungen von Klassische
im Wiki Artikeln in Gegenuberstellun
® Export mit Deckblatt, Entwurfsfassungen im Wikicode und
klick- barem ® Verbffentlichung neuer visuell wie in
Inhaltsverzeichnis und oder geédnderter Artikel der Leseansicht
im Artikel angehéngten nach Freigabe ® Farbiges
Dateien Highlighting der
Anderungen
DocumentManager l Reminder SemanticData
® Namensraumzuordnung ® Artikel auf ® Eingabe mit
und Zugriffsverwaltung Wiedervorlage setzten Werten
fUr Dateien ® Erinnerungstermin (Metadaten)
® (ffnen, bearbeiten, angeben und hinterlegen
speichern von Office- Benachrichtigung vom ® Formulare mit
Dokumenten aus dem Wiki automatisch definierter Eingak
Wiki erhalten ® Kombinierte
® Verwaltung des ® Artikel als "veraltet" Abfragen starten
gesamten Wikis in markieren
eigenem Filesystem
® Filter- und sortierbare
Dateiliste mit
erweiterten Metadaten
S WikiExplorer RatedComments Q ServiceCenter

® Filter- und sortierbare ® Artikel mit bis zu 5 ® Suchbereiche

06.04.2025

Liste aller Artikel im
Wiki

Filter fir 17 Kategorien
mit Informationen z.B.
zu Freigabe oder

Sternen bewerten und
Rezensionen schreiben
Spezialseite mit
filterbarer Liste aller
bewerteten Artikel

Dieses Dokument wurde erzeugt mit BlueSpice

definieren und so
den Suchraum
thematisch
einschranken

® "Top 10"-Anzeige
der meistge-
suchten Artikel
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MediaWiki

zugewiesenen
Redakteuren

V ReadConfirmation
[ ]

Lesebestatigung
einfordern oder senden

® Schnelle Ubersicht tiber
die Bestatigungen

Einzelne Erweiterungen von BlueSpice pro

® CategoryManager: eine Verwaltungsoberflache flir Kategorien
® ExportTables: Exportfunktion fiir Excel-Tabellen

O BsPHPExcel:Hilfsfunktion fur ExportTables

O UEModuleTable2Excel: Hilfsfunktion flir ExportTables
® player: ein integrierter HTML-Video-Player

Folgende MediaWiki-Erweiterungen sind ebenfalls in der BlueSpice pro inkludiert:

Drawio-Editor
ReplaceText
Header Tabs
MultimediaViewer
Scribunto

Math

Insertimage

Diese Erweiterung wurde bis Version 2.27 verwendet und ist kein Bestandteil von BlueSpice 3.

Erweiterung: Insertimage

Beschreibung: Bietet einen Dialog zum einfachen Hochladen, Einfliigen und Bearbeiten von Bildern
Status: stable Dependency: BlueSpice

Entwickler: HalloWelt Lizenz: -
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Typ: BlueSpice Kategorie: Editor

Edition: BlueSpice free

Hilfeseite ansehen

Funktionen / Anwendung

Inhaltsverzeichnis
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Beschreibung

Nutzung / Funktionen

Technische Information

Konfiguration
Rechte (Berechtigungen)
Anforderungen

Insertimage benétigt BlueSpiceFoundation.

Bedienungsanleitung

Fur eine detaillierte Beschreibung und Verwendung besuchen Sie bitte unser Benutzerhandbuch.

Versuchen Sie es kostenlos mit unserem BlueSpice

BlueSpice Demo.

"Insertimage" ist ein Tool von Hallo Welt! Mit dieser Funktion kédnnen Sie Bilder durch ein Popup-
Fenster hochladen, einfligen und bearbeiten. Das Einfligen von Bildern mit BlueSpice ist viel
einfacher als mit MediaWiki, da Sie nicht mehr auf eine spezielle Seite wechseln mussen, um sie
hochzuladen.

Wo finde ich die Funktion?

Auf "Insertimage" kann mit dem ™ Knopf zugegriffen werden, wenn Sie sich im
Bearbeitungsmodus befinden.
Sie kdénnen den Dialog sowohl im WYSIWYG-Editor als auch im Standard-Wikicode-Editor 6ffnen.
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Die Funktionalitat von Insertimage

Gehen Sie zunachst zu der Stelle in dem Textfeld, an der Sie das Bild einfligen méchten, und
klicken Sie dann auf die Schaltflache (siehe oben), um auf das Werkzeug zuzugreifen.

Bild einfiigen

Namensraum Filter: Q

Dateiname Dateigrofe Letzte Anderung

Keine Treffer

Seite von 0 C Keine Daten vorhanden
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MediaWiki

Bilder einfugen

Bild einfiigen

Namensraum (< W Filter: stem Q

(Seiten) - Dateiname DateigroBe Letzte Anderung

Blog — -i

Book &ESE_ Stempel BlueSpice pro_png 523 KB 1407 2017 14:57 v
adant v Seite 1 von C Anzeige Eintrag 1-2von 2

Details

Dateiname: Stempel_BlueSpice_pro.png

Linktyp: = Show image Medium
Dekoration: (# keine Worschaubild gerahmt umrandet
Ausrichtung:
Werlinkung: - Bild nicht verlinken
Male (B x H): 575 x 408
Alternativ-Text:

Screenshot: Das Einfligen bereits hochgeladener Bilder mit Insertimage

Suchen und Einfligen vorhandener Bilder: Um Bilder auf lhrer Seite einzufligen, wahlen Sie
ein Bild aus der von Insertimage angegebenen Vorschauliste. Sie kdnnen die angezeigten Bilder
einschranken, indem Sie die Anfangsbuchstaben in das Filterfeld eingeben. Wenn Sie
beispielsweise "Hi" in das Filterfeld eingeben und einen Moment warten, werden alle Bilder
angezeigt,die mit "Hi" beginnen. Das ausgewahlte Bild wird im rechten Teil des Fensters
angezeigt.

Anpassung, Dekoration, GréRe und Beschreibung hinzufiigen: Nun kénnen Sie im Tab
"Details" weitere Anpassungen vornehmen, zum Beispiel die Ausrichtung des Bildes festlegen
oder es als Vorschau einfiigen (dann wird es sehr klein und mit einem dicken grauen Rand
angezeigt). Sie kdnnen auch die GrélRe des Bildes andern. Beachten Sie, dass das Bild selbst nicht
kleiner gemacht wird, nur sein Aussehen im Artikel!

Alternativer Text ist die Beschreibung.

Verlinkung: Flgen Sie Links zu IThrem Bild hinzu, sodass ein Leser des Artikels im Ansichtsmodus
mit dem von Ilhnen ausgewahlten verbundenen Artikel verknilpft wird. Wenn Sie mehr als einen
Link auf dem Bild setzen mdchten, benutzen Sie bitte die Funktion Image Map.

Haben Sie alle Anpassungen vorgenommen, die Sie vornehmen méchten? Dann platzieren Sie
das Bild mit "Ok" in den Artikel. So wird das Bild in den Wiki-Code eingebunden.
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Hochladen von Bildern

Wenn Sie ein Bild
hochladen méchten, Hochladen
klicken Sie auf Upload.
Klicken Sie nun auf Dateiname: BlueSpice_logo_final_png
Durchsuchen. Sie
kénnen das
gewulnschte Bild hier

MNamensraum: -
Titel: BlueSpice logo final

auswahlen. Zielname: BlueSpice logo_final_png
Stellen Sie sicher, dass

Sie die Bildlizenz und,
falls gewlinscht, eine
kurze Beschreibung
eingeben. Dadurch
ersparen Sie sich spater
lastige Recherchen zum
Urheberrecht.

Es ist sehr nttzlich,
wenn Sie auch eine
Kategorie fur das Bild

Details

Kategarien: Kategorie hinzufiigen

Beschreibung:

Lizenz:
einfligen, damit sie den
Inhalt strukturieren und + Alle Fehler ignorieren
Bilder schneller finden

) Diese Datei auf die Beobachtungsliste setzen
kénnen.

Dann konnen Sie das

Bild mit dem Button OK “

in Ihr Wiki stellen.
Danach kbnnen Sie es Screenshot: Neue Bilder mit Insertimage hochladen

wie oben beschrieben
in die Seiten einfigen. Vergessen Sie nicht, das gewunschte Bild erneut auszuwahlen!
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Venn die Bildvorschau nach dem Hochladen eines Bildes nicht automatisch aktualisiert wird, konnen Sie sie
aktualisieren, indem Sie den "Insertimage"-Dialog verlassen und erneut 6ffnen.

Tipps zum Arbeiten mit Insertimage

® Seien Sie nicht schockiert, wenn ein Bild irgendwo erscheint, wo Sie es bei der Arbeit mit dem WYSIWYG-
Editor nicht erwartet haben. In der Vorschau oder spatestens beim Speichern wird alles nach Wunsch
angezeigt.

® Wahlen Sie explizite Namen fiir Ihre Dateien, bevor Sie sie hochladen. Der Dateiname sollte eine
Beschreibung des Bildes sein, zum Beispiel Emden-Spanning-Network.jpg und nicht Imagel23.jpg. Dies
wird lhnen und anderen spater helfen, das Bild zu finden.

® Wenn bereits ein Bild mit diesem Namen vorhanden ist, werden Sie im Dialogfenster informiert und
gefragt, ob Sie es ersetzen mdéchten. Sie kdnnen den Upload mit der Schaltflache "Ok" bestatigen oder
mit der Schaltflache "Abbrechen" abbrechen. Wenn Sie auf die Schaltflache Ok klicken, wird das
vorhandene Bild ersetzt. Der Versionsverlauf des Bildes zeigt diese Anderung.

Lizenzierung

Sie kénnen die Lizenzauswahl auf der MediaWiki-Seite MediaWiki:Lizenzen festlegen (siehe
Dokumentation auf MediaWiki.org und ein Beispiel).

Klassisches "Bild einfugen" mit MediaWiki

Klicken Sie hier fur die MediaWiki Anweisungen.

Verwandte Themen

® Create ImageMaps
® |nsert images per Drag and Drop
® |nsert Images with wiki code

Referenz:insertCategory
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Weiterleitung nach:

® Referenz:BlueSpicelnsertCategory

Referenz:InsertLink

Weiterleitung nach:

® Referenz:BlueSpicelnsertLink
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