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Anwender 1
Dauer Thema
30 Aufbau: Layout, Navigation und Menus
15 Suche: Schnellsuche und Suchcenter

Seite erstellen: Neue Seiten erstellen / eine Vorlage auswahlen / Den Titelbereich

15 verstehen
50 Seite bearbeiten: Visueller Editor - Text formatieren, Seite strukturieren / Inhalte einfigen
- Medien, Tabellen, Vorlagen

10 Pause

15 Seite kategorisieren: Wo und warum?

15 Zusammenarbeit: Seiten gemeinsam bearbeiten / Seitendiskussionen

30 Wikitext: Erster Einblick

60 Mittagspause

30 Allgemeine Seitenwerkzeuge: Verschieben / Léschen / Seitenversionen / Toolbox
30 Qualitatswerkzeuge: Funktionen und Berechtigungen

30 Wiki Konzepte: Kategorien / Namensraume / Unterseiten

10 Pause

20 Anderungen nachverfolgen: Beobachtungsliste / Letzte Anderungen / Beitrége /

Benachrichtigungen
30 Personalisierung: Personliche Einstellungen / persdnliche Navigation
30 Social Wiki: Blog / Diskussionen / Anhange / Timeline
Anwender 2

08:30 - 08:45 Layout, Navigation und MenUs
08:45 - 09:00 Suchen und finden
09:00 - 09:15 Ubung: Seite erstellen
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09:15 - 09:45 Ubung: Seite bearbeiten und speichern
09:45 - 10:00 Der Titelbereich einer Seite
10:00 - 10:15 Versionsgeschichte
10:00 - 10:15 Ubung: Seitenversion wiederherstellen
10:15 - 10:30 Pause
10:30 - 11:00 Seite umbenennen
11:00 - 11:30 Allgemeine Seitenwerkzeuge (Verschieben, Léschen)
11:30 - 12:30 Mittagspause
12:30 - 12:45 Wikitext
12:45 - 13:15 Ordnung und Struktur: Namensraume, Kategorien, Unterseiten
13:15 - 13:45 Seiteninformationen, Seitenzuweisungen, Erinnerung, Aktualitat
13:45 - 14:15 Freigabe
14:15 - 14:30 Pause
14:30 - 15:00 Begutachtungsprozess
15:00 - 15:30 Anderungen verfolgen
15:30 - 15:45 Spezialseiten
15:45 - 16:00 Fragen & Antworten
Anwender 3
Tag 1l
09:00 - 09:30 Anmelden, Wiki Layout, Navigation
09:30 - 09:45 Suchen und finden
09:45 -10:00 Neue Seiten erstellen
10:00 - 10:15 Seiten beobachten
10:15 - 10:45 WYSIWYG-Editor: Text formatieren, Seiten strukturieren, Links und

Dateien einbinden
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10:45 - 11:00
11:00 - 11:45
11:45 -12:30
Tag 2
09:00 - 09:15
09:15 - 09:45
09:45 - 10:15
10:15 -10:30
10:30 - 10:45
10:45 - 11:00
11:00 - 11:30
11:30 - 12:00
12:00 - 12:30
23380
Block 1
13:30 - 14:00
14:00 - 14:15
14:15 - 15:15
15:15 - 15:30
10.04.2025
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Pause

WYSIWYG-Editor: Tabellen, erweiterte Funktionen,
Seiteneinstellungen

Seiten I6schen, verschieben, schitzen; Weiterleitungen

Zusammenfassung Vortag, FAQ

Wiki Konzepte: Kategorien, Namensraume, Unterseiten
Versionen vergleichen, wiederherstellen

Seiten veroffentlichen

Erinnerungsfunktion

Pause

Benachrichtigungen, personliche Einstellungen

Blog

Zusammenfassung, FAQ

Aufbau: Layout, Navigation, Menus
Seiten erstellen

Seiten bearbeiten:

® Uberschriften

® Textformatierung

® Verlinkungen

® |nhalte einflgen: Bilder, PDFs, Tabellen

Dateimanagement
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15:30 - 16:00 Titelbereich und Seitenwerkzeuge

Anderungen nachverfolgen:
® | etzte Anderungen

16:00 - 16:30 ® Benachrichtigungen
® Beobachtungsliste
Block 2
13:30 - 14:00 Wiki Konzepte: Kategorien, Namensraume, Unterseiten
14:00 - 14:30 Suchen und finden: Suchfunktion und Spezialseiten
14:30 - 15:00 Qualitatsmanagement: Seitenwerkzeuge
15:00 - 15:30 Seitenfreigabe
15:30 - 16:00 Seitenversionen: Vergleichen und wiederherstellen
16:00 - 16:30 Wikitext

Maintainer 1

Tag 1l
09:00 - 09:30 Wiki Kor.12epte: Seitenmodell, Kategorien, Namensraume,
Unterseiten
09:30 - 10:00 Wikitext
10:00 -10:45 Funktionen (Magische Worter)
10:45 - 11:15 EinfUhrung Vorlagen
10:45 - 11:00 Pause
11:00 - 11:45 Komplexe Vorlagen, TemplateDate, TemplateStyles
11:45 -12:15 Seitenvorlagen
12:15-13:15 Mittagspause
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Maintainer 2

13:15 - 14:15
14:15 - 14:45
14:45 - 15:00
15:00 - 15:15
15:15 - 16:30
ag 2

09:00 - 09:45
09:45 - 10:30
10:30 - 10:45
10:45- 11:15
11:15 - 11:45
11:45 - 12:45
12:45 - 13:00
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Qualitatssicherung aus der Sicht von Maintainern

Blcher

Navigation / Design anpassen

Pause

Unterstitzung der Benutzer: Inputboxen, Formulare

Verwaltungs-Seiten: Von Begutachtungsprozessvorlagen bis
Zuweisungsverwaltung

Wikipflege: Weiterleitungen, Spezialseiten, Import/Export

Pause

Einflhrung Rechtekonzept: Benutzer, Gruppen und Namensraume

Rechteverwaltung: Fahrplan zum Erstellen eines Rechtekonzepts

BlueSpice Social

FAQ

Block 1

10.04.2025

09:00 - 09:30

09:30 - 10:00

10:00 - 10:30

10:30 - 10:40

Wiki Layout und Suche

Wiki Konzepte: Kategorien, Namensraume, Unterseiten

Wiki Seitenmodell

Inhaltsmanagement planen

Pause
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10:40 - 11:00
11:00 -11:30
11:30 - 12:00
12:00 - 12:30
12:30-13:00
13:00 - 13:30
13:30-13:45
13:45 - 14:30
Block 2

9:00 - 09:30

9:30 - 10:00

10:00 - 10:30
10:30-11:00
11.:00 - 10.40
10:40- 11:00
11:00-11:30
11:30- 12:00
12:00- 12:30
12:00 -12:30
12:30-13:30
13:30 - 14:00

10.04.2025
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Seiten anlegen, editieren, kategorisieren

Aspekte des Qualitatsmanagements im Wiki

QM-Seitenwerkzeuge

Mittagspause

Mit Seitenfreigabe arbeiten

Wikitext Grundlagen

Funktionen

Vorlagen: Vorlagen, Seitenvorlagen, SMW Vorlagen (Downloads)

Biicher

Wiki-Struktur: Benutzer unterstitzen (Portalseiten, Smartlist, Inputbox,

Hilfeseiten)

Rechtekonzept: Benutzer, Gruppen und Namensraume
Seitenversionierung

Pause

Anderungen nachverfolgen: Letzte Anderungen / Beitrage,
Beobachtungsliste, Benachrichtigungen

Personliche Einstellungen
Wikipflege: Spezialseiten

Mittagspause

Spezialseiten fur Admins: Konfiguration, Text ersetzten, Import/Export,

Massenléschen, Logblcher

BlueSpice Social: Blog, Timeline, Anhange und Diskussionen

Ausblick: Semantic MediaWiki
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14:00 - 14:30 Zusammenfassung, FAQ

09:00 - 10:00 Rechtekonzept: Benutzer, Gruppen und Namensraume
10:00 - 10:30 Rechtefahrplan erstellen

10:30 - 10:40 Pause

10:40 - 11:00 Rechtefahrplan erstellen

Wikipflege: Spezialseiten, Weiterleitungen, Benachrichtigungen,

11:00 - 11:30 .
Beobachtungsliste
Wiki-Struktur erstellen (Grundlage)
® Geflhrte Seitenerstellung
11:30 - 12:00 . .
® Hilfeseiten
® Portalseiten
12:00 - 13:30 Mittagspause
Arbeiten im Wiki
13:30 - 14:00 ® Wikitext Grundlagen
® Rich Editing
14:00 - 16:00 Themen nach Bedarf
Maintainer 3
Tag 1
09:00 - 09:30 Rundgang durchs Wiki: Layout, Navigation, Suchfunktion
Wiki Konzepte: Seitenmodell, Kategorien, Namensraume,
09:30 - 10:00 ,
Unterseiten
10:00 - 10:451:00 Visueller Editor / Wikitext / Rich editing
10:45 -11:00 Funktionen (Magische Worter)
11:00 - 11:30 EinfUhrung Vorlagen,TemplateData, TemplateStyles
11:30 - 12:00 Seitenvorlagen
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12:00 - 12:30 Mittagspause

12:30 - 13:00 Blcher

13:00 - 13:30 Unterstitzung der Benutzer: Portalseiten, Inputboxen, Hilfeseiten

13:30-14:30 Qualitatssicherung: Dokumentenqualitat

14:00-14:30 Wikipflege (Spezialseiten)

Tag 2

09:00 - 10:00 Rechtekonzept: Benutzer, Gruppen und Namensraume

10:00 -10:30 Seitenversionierung

10:30- 11:30 Anderun.genl nachverfolgen: Letzte Anderungen, Beobachtungsliste,
Benachrichtigungen

11:30 - 12:00 Personliche Einstellungen

12:00- 12:30 Mittagspause

12:30-13:00 Spezialseiten: Wikipflege

13:00 -13:30 Spezials?iten far Admjns: Text ersetzten, Import/Export,
Massenléschen, Logblcher

13:30 - 14:00 BlueSpice Social: Blog, Timeline, Anhange und Diskussionen

14:00 - 14:30 Ausblick: Semantic MediaWiki

Kundenspezifische Agendas

Maintainer 1
Tag 1

Rundgang durch die Wiki-Oberflache: Navigation, Suche,
Benutzermeni, Seitenwerkzeuge

13:30 - 14:00
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Soziale Funktionen: Marktplatz, Microblogging, Mitarbeiterinfo,

14:00 - 14:30
Events, Personelles
Wiki Konzepte: Seitenmodell, Kategorien, Namensraume,
14:30 - 14:50 .
Unterseiten
14:50 - 15:00 Pause
Inhalte Erstellen, Editieren und Formatieren, Rich Editing von
15:00 - 15:30
Texten
15:30 - 16:00 Ubersetzungs-Workflow mit Deepl und Freigabemechanismus
16:00 - 16:15 Wikitext
16:15 - 16:30 FAQ
Tag 2
13:30 - 13:45 Zusammenfassung Vortag, FAQ
13:45 - 14:15 Arbeiten mit Vorlagen und Seitenvorlagen
Nachverfolgung der (eigenen) Wiki-Aktivitaten, Personliche
14:15 - 14:50 .
Einstellungen
14:50 - 15:00 Pause
15:00 - 15:30 Qualitatsmanagement
15:30 - 16:00 Wikipflege: Weiterleitungen, Spezialseiten
16:00 - 16:15 Grundlagen Rechtekonzept
16:15 - 16:30 FAQ
Wiki Grundlagen
Block 1
09:00 - 09:30 Anmelden, Wiki Layout, Navigation
09:30 - 09:45 Suchen und finden
09:45 -10:00 Neue Seiten erstellen
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10:00 - 10:15

10:15 -10:45

10:45 - 11:00

11:00 - 11:45

11:45-12:15

12:15-12:30

Block 2

09:00 - 09:15

09:15 - 09:45

09:45 - 10:15

10:15 - 10:30

10:30 - 10:45

10:45 - 11:00

11:00 - 11:30

11:30 - 12:00

12:00 - 12:30
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Seiten beobachten

WYSIWYG-Editor: Text formatieren, Seiten strukturieren, Links und Dateien
einbinden

Pause

WYSIWYG-Editor: Tabellen, erweiterte Funktionen, Seiteneinstellungen

Seiten l6schen, verschieben, schitzen; Weiterleitungen

Zusammenfassung, FAQ

Zusammenfassung Vortag, FAQ

Wiki Konzepte: Kategorien, Namensraume, Unterseiten

Versionen vergleichen, wiederherstellen

Seiten veroffentlichen

Erinnerungsfunktion

Pause

Benachrichtigungen, personliche Einstellungen

Blog

Zusammenfassung, FAQ

Qualitatsmanagement im Wiki

Block 1

10.04.2025

09:00 - 09:30

09:30 - 10:30

10:30 10:40

Dieses Dokument wurde erzeugt mit BlueSpice

Wiki Layout und Suche

Wiki Konzepte: Kategorien, Namensraume, Unterseiten

Pause
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10:40 - 12:00
12:00 - 12:30
12:30 - 13:30
13:30 - 14:00
14:00 - 14:30
Block 2
10:00 - 10:30
10:30 - 11:00
11:00 - 11:30
12:00 - 12:15
12:15-12:45
10.04.2025
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Qualitdtsmanagement:

® Semantic MediaWiki (Metadaten erfassen)

Vorlagen und Seitenvorlagen
QM Seiten-Werkzeuge

Mittagspause

Haupt-Anforderungen ans Imwinkelried-Wiki bestimmen

Informationstypen
Benutzergruppen

Zuordnung Informationen zu Benutzergruppen

Dokumentenlenkung

Freigabefunktion:

Manuelle Freigabe

Freigabe Uber Begutachtungsworkflow
Konfiguration

Ressourcenfreigabe

Freigabe und Rechteabhangigkeiten

Buchfunktion

Terminologiearbeit

Namensraum Term
Term erstellen

Term verlinken

Term auf Seite einbinden

Kategorien und Namensraume

Status

Anforderungen / Ziele
Best practice
Umsetzung

Vorlagen und Seitenvorlagen

Pause

Abteilungen unterstitzen

Hilfe-Namensraum
Portalseiten (Quicklinks)
Namensraume
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Wikipflege

® \Weiterleitungen

® Spezialseiten

® Benachrichtigungen / Einstellungen

12:45 - 13:15

Redakteure-Einfihrung

Dauer Thema
30 Aufbau: Layout, Navigation und Ments
15 Suche: Schnellsuche und Suchcenter

Seite erstellen: Neue Seiten erstellen / eine Vorlage auswahlen / Den Titelbereich

15 verstehen

50 Seite bearbeiten: Visueller Editor - Text formatieren, Seite strukturieren / Inhalte einfliigen
- Medien, Tabellen, Vorlagen

30 Wikitext: Erster Einblick

30 Wiki Konzepte: Kategorien / Namensraume / Unterseiten

30 Allgemeine Seitenwerkzeuge: Verschieben / Léschen / Seitenversionen / Toolbox

30 Qualitatswerkzeuge: Funktionen und Berechtigungen

30 Rechtekonzept: Benutzer, Gruppen, Rollen; Rechtefahrplan

20 Anderungen nachverfolgen: Beobachtungsliste / Letzte Anderungen / Beitrége /
Benachrichtigungen

30 Personalisierung: Personliche Einstellungen / persénliche Navigation

30 Vorlagen und Seitenvorlagen: Vorgehensweise und Tipps

20 Social Wiki: Blog / Diskussionen / Anhange / Timeline
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