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Wie lade ich eine Datei hoch?

PDF, xls, docx,... Dateien in den gangigen Formaten kdénnen Sie leicht mit VisualEditor auf Ihr
Wiki hochladen und gleichzeitig in eine Wikiseite einfigen. Welche Dateitypen in lhrem Wiki
erlaubt sind, erfahren Sie auf der Seite Spezial:Hochladen in lhrem Wiki.

Wahlen Sie hierzu in VisualEditor den Menupunkt "Einfligen > Medien":
=+  cEnfigen~ ()
M iedien
e voriage

Es 6ffnet sich das Dialogfenster "Medieneinstellungen”. Dort kédnnen Sie die Datei mit einem
Namensraum (erfordert BlueSpiceNSFileRepo) und Kategorien verbinden:

Zuriick Medieneinstellungen m [

Rat ek -

Wenn du diese Datei nicht unter den Richtlinien von

Einzelheiten

Zielnamensraum

(Seiten) v
Name
Demingkreis PDCA *

Ein eindeutiger erklarender Titel fiir die Datei, die als
Dateiname angeboten wird. Du musst reine Sprache mit
Leerzeichen verwenden. Nicht die Dateierweiterung
einschlieBen.

Beschreibung

Plan-Do-Check-Act Grafik

Beschreibe kurz alles bedeutende iiber das Werk. Erwahne fiir
ein Foto die abgebildeten hauptsachlichen Dinge, das Ereignis
oder den Ort.

Kategorien

QM X| [Eine Kategorie hinzufigen ..

Das System erkennt, dass es sich nicht um eine Bilddatei handelt und zeigt eine entsprechende
Heftklammer als Dateisymbol:.

Klicken Sie nun "Hochladen":
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Abbrechen Medieneinstellungen Hochladen
Suchen Hochladen Erweiterte Suche

Checklist-IS0O-8001-2015_English.xls X

Wenn du diese Datei nicht unter den Richtlinien von hochladen
kannst, schliefe bitte diesen Dialog und versuche eine andere
Methode.

Du kannst auch die Standard-Hochladeseite ausprobieren.

Die allgemeinen und erweiterten Einstellungen sind weitgehend mit Bilddateien identisch.
Unterschiede gibt es jedoch bei den Verlinkungsoptionen, da zum Beispiel eine PDF Datei nicht
wie ein Bild direkt auf der Seite dargestellt wird.

Besonderheiten beim Einbinden von Dateien

Es gibt drei Mdglichkeiten, eine Datei auf einer Seite zu verlinken:

Zurick Medieneinstellungen 1 Datei verlinken

O Allgemeine Einstellungen -
d d D Position

D Enweiterte Einstellungen
[ ] Text um dieses Objekt umbrechen

O Bildtyp @

| Einfach v

[ ] umrandung

D Bildgréke ®
Standard Benutzerdefiniert

Benutzerdefiniert x px

Vollstandige Groke

2 3

Dateibeschreibungsseite verlinken Datei einbetten

® Datei verlinken (1): Der eingefiigte Link 6ffnet die Datei.
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Dateibeschreibungsseite verlinken (2): Der Link fuhrt zur Dateiseite auf dem Wiki. Dort kann man
die Dateidetails ansehen oder eine neue Version der Datei hochladen.

Datei einbetten (3): Der Link fugt ein Vorschaubild ein. Das Vorschaubild 6ffnet beim Anklicken die
Detailseite fur die Datei. Dies funktioniert nur bei PDF und .tiff Dateien.

Allgemeine Einstellungen: Ein Alternativtext wird bendétigt, wenn Sie die Datei auf der Seite
einbetten. Dies geschieht Uber die entsprechende Schaltflache "Datei einbetten". Da hier ein
Vorschaubild erzeugt wird, ist der Alternativtext genau wie bei Bildern anzuwenden.

Wenn Sie die Datei oder die Dateibeschreibungsseite verlinken, fligt VisualEditor in beiden Fallen
den gleichen Linktext ein, obwohl der Link zu jeweils verschiedenen Seiten fihrt. Der angezeigte
Linktext kann jedoch direkt auf der Seite abgeandert werden. Klicken Sie einfach direkt in den
Linktext und andern Sie den Text entsprechend.

Hinweis: Wenn Sie einen Dateilink direkt auf bereits ausgewahlten Text setzen, wird der
ausgewahlte Text von VisualEditor mit der Datei-Information ersetzt. Es empfiehlt sich daher,
einen Dateilink Uber VisualEditor immer bei einem Leerzeichen auf der Seite einzuflgen.

Maximale DateigroRe

Die maximal erlaubte DateigréBe kann nicht im Wiki selbst konfiguriert werden. Das
grundsatzliche oberste Limit wird auf dem Server in der Datei php.ini in der PHP-Installation
definiert. Das tatsachliche (ggf. kleinere) Limit dagegen in der BlueSpice-Installation in
LocalSettings.php oder einer anderen Konfigurationsdatei im Ordner settings.d. Die
Standardeinstellung it 32 MB. Wenden Sie sich an Ihren Wiki-Administrator, wenn Sie eine
Fehlermeldung beim Hochladen einer gréReren Datei erhalten.

Verwandte Themen

® Erweiterung: BlueSpicelnsertFile

InsertFile

Eine freigegebene Version dieser Seite, freigegeben am 27. Oktober 2021, basiert auf dieser Version.

09.04.2025
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BlueSpicelnsertFile erweitert das Dialogfeld E/infigen > Bilder und Medien von VisualEditor und
bietet eine erweiterte Oberflache zum Einfligen von Dateien und Bildern in die Seite. Es bietet
direkten Datei-Upload aus dem Bearbeitungsmodus.

Inhaltsverzeichnis

B T T =T o T =T 1 010 Lo =T o T 7
2 Einflgen einer Datei auf der SEITE ..o e e e e e r e e e een 8
I 4T LY g o ol T N =Y oo V=T 9
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Dateien einfiigen

Klicken Sie im Bearbeitungsmodus mit VisualEditor in der Symbolleiste auf £/nfdgen und dann auf
Medien.

t=v  Einfigenv )
M uedien
e Vorlage

VisualEditor: Medien einfligen

In dem sich 6ffnenden Dialogfeld befindet sich die Registerkarte "Erweiterte Suche". Diese
Registerkarte enthalt die Funktionen dieser Erweiterung.

Abbrechen Medieneinstellungen
Suchen Hochladen Erweiterte Suche
Filter: ‘I; Namensraum: (Seiten)

Vorschau Dateiname Grifte Benutzer Beschrei... Erweiteru... Hochgela...
ve-configfile1.png 6.5 KB ANMLR png 14.05.2020
ve-config-file2.png 10.8 KB ANMLR png 14.05.2020
namensraum-ve-checkbax_png 26.2 KB ANMLR png 14.05.2020
namensraum-ve.png IT1KB AMLR png 14.05.2020 ~

Seite 1 von 31 Eintrage pro Seite: 50 Anzeige Eintrag 1 - 50 von 1530

Erweiterte Suche im Dialogfeld "Medien einfigen"
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Diese Ansicht enthalt detaillierte Informationen zu der Datei oder dem Bild, einschlieBlich GréRe,
Uploader, Erweiterung ... Weitere Informationen kénnen dem Raster hinzugefligt werden, indem
zusatzliche Spalten ausgewahlt werden. Klicken Sie dazu in der Kopfzeile einer Spalte auf den

Abwartspfeil und wahlen Sie im Menu "Spalten" zusatzliche Spalten aus.

Der Abschnitt Uber dem Gitter selbst enthalt:

® Suchfeld zum Filtern aller hochgeladenen Medien

® Schaltflache zum Hochladen neuer Dateien und zum Einfligen der hochgeladenen Dateien

® Auswahlmeni eines speziellen Namensraums

Einfigen einer Datei auf der Seite

Um eine Datei in der Ergebnisliste auf der Seite einzufligen, klicken Sie in das leere Feld um den

Dateinamen.

Mégliche Klicks:

(1) Klick auf Dateiname: Offnet die Dateiseite in einem neuen Tab
(2) Klick auf Vorschaubild: Offnet das Bild in einem neuen Tab

(3) Klick auf Leerflache: Flgt das Bild auf der Seite ein

Abbrechen Medieneinstellung
Suchen Hochladen Erweiterte Suche

Filter:
Vorschau Dateiname Grilke

ve-configfile? png . g

ve-config-file2_png

Datei auf der Seite einfligen
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Hinweis: Beim Hochladen sollte der Dateiname auf ungewdhnliche Sonderzeichen (z.B. ",
, /.,<.,>, [ ,1, {, }) Uberprift und abgeandert werden, da bestimmte
Serverdateisysteme mit diesen Zeichen Schwierigkeiten haben kénnten oder diese Zeichen
von MediaWiki fur andere Funktionen belegt sind. Die Sonderzeichen (, ), &, + kénnen
verwendet werden und werden in die entsprechende HEX-Notation umgewandelt.

[
%

Verwandte Themen

® Referenz:BlueSpicelnsertFile
® Bilder und Dateien auf einer Seite einfligen

5.6.1 Bilder

Inhaltsverzeichnis
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Wie flige ich ein Bild ein?

Neben Text sind Bilder wohl die wichtigsten Bestandteile typischer Inhaltsseiten. Mit
NutzerHandbuch:VisualEditor lassen sich die Bilder hochladen, in die Seite einfligen und
formatieren.

Hier klaren wir die wichtigsten Fragen beim Einfligen von Bildern mit VisualEditor.

Bilder werden Uber den Menupunkt £/nfigen > Medien eingeflgt:

i=v  Enfigen~ Q)
M iiedien
e vorlage

Es 6ffnet sich das Dialogfenster Medieneinstellungen
Wenn Sie ein neues Bild hochladen, gruft Sie folgender Hinweis:

"Wenn du diese Datei nicht unter den Richtlinien von [Wikiname] hochladen kannst, schlielSe
bitte diesen Dialog und versuche eine andere Methode. Du kannst auch die Standard-
Hochladeseite ausprobieren."

Sie kénnen diesen Hinweis ignorieren, wenn lhr Wiki-Administrator keine Richtlinien zum
Urheberrecht erstellt hat. Im Zweifelsfall wenden Sie sich an Ihren Wiki Administrator bezuglich
der Bildverwendungsrechte in Ihrem Unternehmen.

Abbrechen Medieneinstellungen Hochladen

Suchen Hochladen Erweiterte Suche

Demingkreis.drawio_png

Plan Do

At Check

Wenn du diese Datei nicht unter den Richtlinien von
wiki.hallowelt.com hochladen kannst, schlieBe bitte diesen
Dialog und versuche eine andere Methode.

Du kannst auch die Standard-Hochladeseite ausprobieren.

Nach dem Hochladen bearbeiten Sie die ndtigen Bildeinstellungen: Einzelheiten, Allgemeine
Einstellungen und Erweiterte Einstellungen.
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Einzelheiten

Hier lassen sich Bilder mit Namensraumen und Kategorien verbinden.

Zuriick Medieneinstellungen m

At Btk ]

Wenn du diese Datei nicht unter den Richtlinien von

1 Einzelheiten

Zielnamensraum

(Seiten) v
Name |
Demingkreis PDCA *

Ein eindeutiger erklarender Titel fiir die Datei, die als
Dateiname angeboten wird. Du musst reine Sprache mit
Leerzeichen verwenden. Nicht die Dateierweiterung
einschliefen.

Beschreibung

Plan-Do-Check-Act Grafik

Beschreibe kurz alles bedeutende iber das Werk. Erwdhne fiir
3 ein Foto die abgebildeten hauptsachlichen Dinge, das Ereignis
oder den Ort.

Kategorien

QM X| Eine Kategorie hinzufiigen _.

Zielnamensraum: Das Bild kann direkt einem Namensraum zugeordnet werden. Die Zugriffsrechte des
Namensraums werden auch auf das Bild angewendet. Das heil3t, das nur Benutzer mit Zugriffsrechten
auf den Namensraum das Bild sehen und im Wiki finden kénnen. (Erfordert BlueSpiceNSFileRepo, was
Bestandteil von BlueSpice pro ist.)

Name: Der Name sollte so gewahlt sein, dass er spater bei der Bildsuche das Bild wieder auffinden Iasst.
Beschreibung: Die Beschreibung ist hauptsachlich bei Fotos oder Infografiken sinnvoll, bei denen der
Bildname den Bildinhalt nicht ausreichend beschreibt.

Kategorien: Hier kann das Bild Kategorien zugeordnet werden. Wenn es eine Kategorie noch nicht gibt,
wird diese wie immer im Wiki als gewlinschte Kategorie gespeichert.

Fehlermeldung beim Speichern: Wenn das Bild bereits existiert, wird eine Fehlermeldung
angezeigt:
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Etwas ist schief gelaufen

Eine Datei dieses Namens ist bereits vorhanden. Bitte
prufen Sie File:VE-datei-hochladen-
einzelheiten.PNG, sofern Sie sich nicht sicher sind, ob
Sie sie andern machten. thumb

Ausblenden

Sollten Sie die existierende Datei Uberschreiben wollen, konnen Sie auf den Dateinamen klicken
und Uber die Bildseite im Wiki die Datei Uberschreiben. Dies erfolgt tUber den Link "Eine neue
Version dieser Datei hochladen" im Abschnitt "Dateiversionen". Im VisualEditor selbst funktioniert
dies nicht.

Allgemeine Einstellungen

Hier wird das Bild fur verschiedene Zwecke beschrieben.

Abbrechen Medieneinstellungen m

D Aligemeine Einstellungen . .
. . ™M Demingkreis PDCA.png (Beschreibungsseite)

D Erweiterte Einstellungen O Beschriftung O]

“ A~ @ 7zitatv Einfigenv Q)
Der Demingkreis oder PDCA|

O Alternativtext O] Beschriftung: Die

Plan-Do-Check-Act Grafik

Bild andern

Beschriftung wird in Bilddarstellungen mit Rahmen und beim Vorschaubild genutzt. Hinweis:
Wenn Sie ein Bild auf Rahmenlos umstellen und danach wieder auf "mit Rahmen", missen Sie die
Beschriftung erneut eingeben.

Alternativtext: Der Alternativtext sollte unbedingt fur jedes Bild eingegeben werden, da es das
Bild in bestimmten Kontexten ersetzt. So zum Beispiel wird dieser sogenannte "Alt"-Text von
Benutzern genutzt, die mit Bildschirmlesegeraten arbeiten. Bildschirmlesegerate werden von
Benutzern mit visuellen Einschrankungen genutzt, aber auch Suchmaschinen kénnen diesen Text
lesen. In manchen Geschaftsbereichen ist die Angabe des "Alt"-Textes auch gesetzlich
vorgeschrieben. Sollten Sie sich nicht sicher sein, fragen Sie entsprechend in lhrem Unternehmen
nach.
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Erweiterte Einstellungen

Unter den erweiterten Einstellungen legen Sie die dargestellte BildgrolRe fest. Denn oft sind Fotos
oder Screenshots zu grofs, um sie in OriginalgrofSe auf einer Seite darzustellen.

Abbrechen Medieneinstellungen

DO Allgemeine Einstellungen

D Position @
O Erweiterte Einstellungen -

[ ] Text um dieses Objekt umbrechen ®

D Bildtyp @
Vorschaubild o

Umrandung

O BildgréRe @
ELLELCI Benutzerdefiniert
Benutzerdefiniert | 50 x| 074 px

Vollstandige Grole

Bild @ndern

Folgende Einstellungen sind méglich:

® Pposition:
O Text um dieses Objekt umbrechen:
W //nks: Das Bild wird auf der linken Seite des Texts angezeigt, beginnend in der ersten Zeile des
aktuellen Absatzes.
Mitte: Das Bild wird zentriert iber dem aktuellen Absatz angezeigt.
Rechts: Das Bild wird rechts neben dem Text angezeigt, beginnend in der ersten Zeile des
aktuellen Absatzes.
® Bildtyp: Wenn Sie mit VisualEditor ein Bild einfligen, wird das Bild normalerweise mit dem Media Viewer
verknupft. Um den Link auf einem Bild zu unterdricken, mussen Sie dem Image-Tag im Quellcode ein
leeres Link-Attribut hinzufligen:
©  rahmenloses Bild mit Link (Standard): [[Datei:adult-chair-company-380769.jpg]|rahmenlos]]
O rahmenloses Bild ohne Link: [[Datei:adult-chair-company-380769.jpg]|rahmenlos]|link=]]
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Bildtyp

Vorschaubild

Rahmenlos

09.04.2025

Dies ist die Beschriftung.

Dieses Dokument wurde erzeugt mit BlueSpice

Dateien

Beschreibu
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Bildtyp Ausgabe

Rahmen

Dies ist die Beschriftung

Einfach

® BildgroBe:
O Standard: zeigt das Bild mit einer Breite von 300px an.
O Benutzerdefiniert: ermoglicht die Eingabe einer benutzerdefinierten GréRe.
O Vollsténdige GréBe. Setzt die GroRe auf die tatsachliche GroRe des Bildes zuriick.

09.04.2025 Dieses Dokument wurde erzeugt mit BlueSpice
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Wo speichere ich das Bild?

Sie kénnen Bilder und Dateien problemlos im (Haupt-) Namenstraum speichern. Wenn Sie
zusatzliche Namensraume erstellt haben, kénnen Sie Bilder auch dort speichern. Voraussetzung
ist die Erweiterung BlueSpiceNSFileRepo und die entsprechenden Zugriffsrechte auf den
jeweiligen Namensraum. Wenn Bilder allgemein verwendbar sein sollen und keinen
Zugriffsbeschrankungen unterliegen, sollten Bilder im Hauptnamensraum (Seiten) gespeichert
werden.

Wie groB ist mein Bild?

Wie grols sollte das Bild sein, damit ich es auf einer Wiki-Seite verwenden kann? Die Frage hangt
davon ab, was mit dem Bild geschehen soll. Oft wird zuerst ein Bild als Miniaturbild auf der Seite
angezeigt. Das Bild selbst kann in OriginalgréBe angezeigt werden.

Wenn Sie druckbare PDF-Handblcher erstellen mdchten, sollten Sie die Bilder so gro wie
moglich hochladen. Beachten Sie jedoch, dass die Dateien nicht zu gro8 werden, damit lhre Wiki-
Seiten schnell geladen werden kdnnen. Bilder tber 100 KB sind auf einer Webseite eher
ungewohnlich, wahrend Bilder unter 20 KB beim Drucken auf Papier oft nicht scharf genug sind.
Wenn Sie mit Ihrem Wiki eine Dokumentation erstellen, die auch als Handbuch ausgedruckt wird,
sollten Sie sich eine geeignete Strategie Uberlegen.

Wie andere ich ein bereits hochgeladenes Bild?

Im Bearbeitungsmodus der Seite ist es mdglich, das Bild mit einem Doppelklick zu bearbeiten.
Verwenden Sie die Schaltflache "Bild andern", um das Bild entsprechend auszutauschen.

Wenn Sie eine neue Version desselben Bildes verwenden mdchten, 6ffnen Sie die Seite "Spezial:
Datei hochladen" in einem neuen Browser-Tab (damit Sie keine Anderungen auf lhrer Wiki-Seite
verlieren). Dort kdnnen Sie bereits vorhandene Bilder mit oder ohne Warnung wieder unter
demselben Namen speichern. Das Originalbild bleibt als Version erhalten.

Referenz:NSFileRepo

Erweiterung\: NSFileRepo

Beschreibung: Hochladen von Dateien in Namensraume

Status: stable Dependency: MediaWiki
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MediaWiki

Entwickler: HalloWelt Lizenz: GPL v2+
Typ: MediaWiki Kategorie: Dokumentenmanagement

Edition: BlueSpice pro, BlueSpice Farm, BlueSpice Cloud

For more info, visit Mediawiki.

Funktionen / Anwendung

NSFileRepo ermdglicht das Hochladen von Dateien in Namensraume. Die Erweiterung
beschrankt den Zugriff auf das Hochladen und Lesen von Dateien und Bildern, die geschutzten
Namensraumen zugeordnet sind, auf bestimmte Benutzergruppen.

Nutzung / Funktionen

Mit dieser Erweiterung (innerhalb der oben genannten Sicherheitsbeschrankungen) kénnen nicht
nur Seiten und Bereiche des Wikis geschitzt werden, sondern auch alle hochgeladenen Bilder
oder Dateien in diesen Namensraumen. Verwendet wird dieselbe Syntax wie bei einem normalen
Dateiverweis. Die Angabe des Namensraums erfolg zwischen der angegebenen Datei ("File",
"Image" oder "Media") und dem Dateinamen.

Technische Information

Konfiguration
Image Authorization muss ebenfalls richtig konfiguriert sein.
Rechte (Berechtigungen)

Diese Erweiterung erfordert keine besonderen Rechte. Ob Benutzer auf Dateien in einem
bestimmten Namensraum zugreifen durfen, hangt von der Leseberechtigung fir diesen
Namensraum ab.

Anforderungen

NSFileRepo bendtigt BlueSpiceFoundation.

Mehr Info

Flr eine detaillierte Beschreibung und Verwendung besuchen Sie bitte unsere Hilfeseite.

Technische Details zur Funktionsweise dieser Erweiterung finden Sie auf MediaWiki.
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BlueSpice Dateien

Demo

Testen Sie das Zuordnen einer Datei zu einem bestimmten Namensraum in userer BlueSpice
Demo.
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